Trường thcs nguyễn văn nghi			LỊCH CÔNG TÁC TUẦN (Từ ngày 19/10/2020 đến ngày25/10/2020)

	NGÀY
	NỘI DUNG CÔNG TÁC
	ĐỊA ĐIỂM
	Thời gian
	PHÂN CÔNG -THÀNH PHẦN

	Thứ Hai
19/10
	- Chào cờ đầu tuần
	Sân trường
	7h00
	BLĐ, GV, CNV 

	
	- Họp Ban lãnh đạo.
	Phòng HT
	9h30
	BLĐ

	
	- Tham gia bồi trực tiếp Modun 2 cho GVCC các môn học cấp THCS.
	Theo thông báo
	7h30
1921/10
	T Khánh-Địa

	
	- Hoàn tất cập nhật dữ liệu HS trên trang quanly.hcm.edu.vn
	
	Trong tuần
	C Hòa-PHT, C Thanh-HV, nhóm HV

	
	- Nộp hợp đồng về duy trì Công thông tin điện tử năm học 2020-2021 (Tại đây)
	BP Văn phòng
	Trong tuần
	C Trang-KT

	
	- CBCĐ bộ môn gửi Biên bản họp triển khai chuyên môn đầu năm (file và văn bản) về đ/c ntthuyen.pgdgovap@hcm.edu.vn
	Tổ PT (Bà Huyền)
	Trong ngày
	C Hòa-CBCĐ bộ môn Anh

	
	- Nộp hồ sơ dự thi Hội thi Giáo viên dạy giỏi bậc phổ thông năm học 2020 - 2021 bằng văn bản, kèm file về: email tophothong.pgdgovap@hcm.edu.vn (Lưu ý chưa yêu cầu nộp Biện pháp nâng cao chất lượng công tác giảng dạy).
	Tổ PT (Bà Hà)
	Trong ngày
	C Chung-PHT

	
	- Gửi file Bảng thống kê trình độ đội ngũ đầu năm học 2020-2021 (Theo mẫu gửi trên website ngành) về địa chỉ email:
THCS: nplan.pgdgovap@hcm.eud.vn
	Trường BDGD
	Hạn chót
	C Chung-PHT, C Liễu-VT

	
	- Gửi Báo cáo tháng 10, Kế hoạch tháng 11/2020 về C Liễu
	
	Trước 25/10
	Các bộ phận chuyên môn 

	
	· Sinh hoạt CLB Công Đoàn tháng 10
	Phòng 7/9
	Tiết 4
	HĐSP 

	Thứ Ba
20/10
	- Họp xây dựng chuyên đề bộ môn Toán cấp THCS.
	Trường THCS Tân Sơn
	7h30
	C Mai-TT bộ môn Toán

	
	- Hội nghị tổng kết hoạt động Chữ thập đỏ khối trường học NH 2019-2020, Chương trình công tác Chữ thập đỏ khối trường học NH 2020-2021.
	HT. A PGD&ĐT
	14h00
	C Chung-PHT, C Chi-Y tế 

	
	- Nộp hồ sơ đăng ký các danh hiệu thi đua và hình thức khen thưởng năm học 2020-2021, kèm file: pthiep.pgdgovap@hcm.edu.vn
	Bà Hiệp
	Hạn chót
	T Hiền-HT, C Liễu-VT

	
	[bookmark: _GoBack]- Nộp hồ sơ miễn giảm học sinh HKI năm học 2020 - 2021 (2 bộ) bằng văn bản và kèm file về email: lqrinh.pgdgovap@hcm.edu.vn (Lưu ý: Hướng dẫn số 1173-HDLT-GDĐT-TC-BDT ngày  17/4/2014 về việc thực hiện miễn học phí đối với học sinh dân tộc Chăm và Khơmer đã hết hiệu lực)
	Ông Rinh
	Hạn chót
	C Trang-KT

	
	- Đóng dấu học bạ lớp 6 (nộp tờ trình số lượng học bạ xin đóng dấu).
	Tổ PT (Bà Hồng)
	Sáng: 8h00
	C Thanh, C Yến-HV


	
	- Gửi Tờ trình và Kế hoạch tổ chức dạy 2 buổi/ ngày cấp THCS (bằng văn bản)
	Tổ PT (Bà Hồng)
	Trong ngày
	T Hiền-HT, C Chung-PHT, C Trang-KT, C Liễu-VT

	
	Hội nghị CBCC-VC cấp tổ 
	
	Từ 20/10 đến 21/10
	

	Thứ Tư
21/10
	- Tham gia tập huấn Phụ trách Đội, Phụ trách thiếu nhi năm học 2020-2021
	HT quận Đoàn
	S: 7h30
C: 13h30
	T Hưng-TPT

	
	- Gửi hồ sơ pháp lý liên quan đến thực phẩm tại và hoàn tất báo cáo theo đường dẫn http://bitly/bcattp2021  theo công văn số 1135/GDĐT ngày 13/10/2020.(Lưu ý: Gửi bản photo, PGD&ĐT không nhận bản gốc)
	BP Văn phòng
(Bà Trân)
	Hạn chót
	C Trang-KT, C Chi-Y tế

	
	
	
	
	

	Thứ Năm
22/10 
	- Nộp tranh tuyên truyền phòng chống ma túy và HIV/AIDS 
	BP Văn phòng (Bà Trân)
	Hạn chót
	C Chung-PHT, nhóm MT

	
	· Hội nghị CB-CC-VC cấp trường (phiên trù bị)
	
	Sau tiết 3 chiều
	HĐSP (Trừ nhân viên hợp đồng thử việc)

	Thứ Sáu
23/10
	- Dự tập huấn chuyên đề: Một số tật bệnh của trẻ khuyết tật và biện pháp giáo dục  đối với trẻ khuyết tật học hòa nhập.
	HT. A PGD&ĐT
	14h00

	T Hiền-HT, C Chung-PHT, 02 GV có dạy trẻ khuyết tật học hòa nhập.

	Thứ Bảy
24/10
	-BD HS giỏi, phụ đạo HS yếu, học nghề  theo lịch
	
	Trong tuần
	GV phụ trách theo đăng ký.

	
	- Thao giảng môn Giáo dục thể chất
	Trường THCS NVN
	7h30
	C Chung-PHT, GV Thể dục (Tổ văn phòng, Tổ năng khiếu hỗ trợ hậu cần)

	
	· Hội nghị CB-CC-VC cấp trường (phiên chính thức)
	
	14h00
	HĐSP (Trừ nhân viên hợp đồng thử việc)

	Chủ nhật
25/10

	- Lớp Bồi dưỡng CDNN VC THCS hạng II học Chuyên đề 10 “Xây dựng mối quan hệ trong và ngoài nhà trường để nâng cao chất lượng giáo dục và phát triển trường THCS”.
	HT.A PGD&ĐT
	7h30
	GV theo ds đăng ký



